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PROCEDURA PRIVIND ADOPTAREA
HOTARARILOR SENATULUI UNIVERSITATII DIN PETROSANI

A. Adoptarea hotararilor in cadrul Senatului universitar

1.

2.

Senatul Universitatii din Petrosani adopta hotarari. Se pot adopta de asemenea,
rezolutii, mesaje, declaratii, solicitari si alte decizii.
Hotaréarile Senatului sunt adoptate:

a. lainitiativa Senatului, caz in care Comisiile de specialitate ale Senatului solicita
si un punct de vedere din partea conducerii executive;

b. la propunerea Consiliului de administratie, a Rectorului sau a unui
departament/structuri din Universitatea din Petrosani, caz in care propunerea
de hotarare trebuie insotitd de avizul Consiliului de administratie si supusa
analizei Comisiilor de specialitate ale Senatului.

Hotararile Senatului, precum si orice alta decizie sau act, se adopta cu votul majoritatii
membrilor prezenti, in conformitate cu Carta Universitara.

Senatul universitar lucreaza in plen si pe Comisii.

Documentele supuse aprobarii Senatului sunt Tnaintate Secretariatului Senatului
(Anexa 1).

Documentele supuse aprobarii, impreuna cu avizul Consiliul de administratie, se vor
transmite catre Secretariatul Senatului, Tn format scris si electronic, cu cel putin de 7
zile fata de data programata a sedintei Senatului.

Presedintele Senatului trimite documentele supuse aprobarii, uneia sau mai multor
Comisii de specialitate ale Senatului, in functie de atributiile acestora.

Comisiile de specialitate dezbat documentele primite, emit pentru acestea un aviz
favorabil sau nefavorabil sau pot formula amendamente (Anexa 2).

Comisiile de specialitate au obligatia de a dezbate si de a da o rezolutie pentru toate
documentele Consiliului de administratie pe care le primesc (in cel mult 3 zile de la
primire). in cazul unei rezolutii favorabile, aceasta este trimisa Secretariatului
Senatului, insotita de un aviz semnat de Presedintele de Comisie (Anexa 2), dupa care
este programata pentru ordinea de zi a urmatoarei sedinte de Senat. In cazul unui aviz
nefavorabil, de la una sau mai multe Comisii de specialitate, acesta este supus
dezbaterii si votului in plenul Senatului, la urmatoarea sedintd de Senat si argumentat
de catre initiatorul documentului, care va fi invitat la sedinta in plen.

10. Secretariatul Senatului transmite membrilor Senatului, cu cel putin 4 zile inainte de

sedinta in plen a Senatului, convocatorul insotit de documentele supuse aprobarii,
precum si amendamentele propuse de catre Comisii, i fi informeaza cu privire la avizul
acestora.

11.Membrii Senatului pot formula amendamente (Anexa 3), care vor fi depuse la

Secretariatul Senatului, in termen de maximum 3 zile de la primire.



12.Documentele sunt introduse pe ordinea de zi a sedintei de Senat, unde sunt supuse
dezbaterii si adoptarii prin vot, fiind prezentate in sedinta de Senat de catre initiatorul
acestora.
13.Documentul se adopta, prin vot, articol cu articol, daca exista amendamente, dupa care
este votat in intregul sdu. Se poate solicita votarea in bloc a unui document, doar daca
nu existd amendamente.
14.Votul este deschis sau secret.
15.Votul secret se propune de céatre Presedintele Senatului sau poate fi solicitat de catre
orice membru al Senatului si se aproba cu majoritate simpla.
16.1n cazuri exceptionale, Senatul isi poate desfisura sedintele si prin mijloace electronice
la propunerea Presedintelui Senatului. Membrii Senatului primesc materialele supuse
dezbaterii cu cel putin 48 de ore inaintea votului si vor putea transmite observatii sau
propuneri prin email pana la o data stabilita prin Convocatorul sedintei. in acest caz,
votul se adopta cu majoritatea simpla a voturilor exprimate, cu respectarea conditiilor
de cvorum, in intervalul de timp anuntat prin convocatorul sedintei.
17.Forma finala a proiectului de hotarare este avizata juridic.
18.Documentele Consiliului de administratie care nu necesita avizul Comisiilor de
specialitate ale Senatului:
a) modificari de metodologii si regulamente pe baza unor acte normative aparute
ulterior;
b) componenta comisii (admitere, finalizare studii, concursuri);
c) planuri de invatamant;
d) state de functii;
e) cereri;
f) alte documente care nu necesita avizul Comisiilor de specialitate ale Senatului
vor fi depuse la Secretariatul Senatului cu cel putin 7 zile inainte de sedinta Senatului.
19. Secretariatul Senatului raspunde de consemnarea dezbaterilor din sedintele Senatului
in registrul de procese-verbale. De asemenea are obligatia de a asigura inregistrarea
audio a sedintelor si de a arhiva electronic inregistrarile.
20.Secretariatul Senatului asigura redactarea proceselor-verbale si/sau minutelor

sedintelor de lucru ale Senatului. Pe parcursul desfasurarii sedintei se consemneaza
in procesul-verbal fiecare punct de pe ordinea de zi, asa cum s-a discutat in cadrul
sedintei. Consemnarea procesului-verbal al sedintei trebuie sa fie completa, sa reflecte
toate punctele de vedere discutate, pentru fiecare punct al ordinii de zi, si conforma cu
cele discutate (sa rezume corect punctele de vedere exprimate de catre participanti).
Procesul-verbal se intocmeste pe puncte numerotate consecutiv (de la 1 la.....n),
respectand ordinea discutiilor in cadrul sedintei.

21.Senatorii au obligatia de a verifica procesul-verbal al sedintei si de a aviza
conformitatea acestuia, inhaintea semnarii acestuia. Toti senatorii prezenti la sedinta au
obligatia de a semna procesul-verbal.

22.1n vederea elaborarii hotararilor, documentele aprobate in Senat in forma finala, vor fi
transmise Secretariatul Senatului, in format scris si electronic de catre initiator in
termen de maxim 48 de ore de la finalizarea sedintei de Senat

23.Secretariatul Senatului intocmeste hotarérile Senatului, pe care le Thainteaza spre
avizare Compartimentului juridic al Universitatii si Presedintelui Senatului universitar,
pentru verificare si semnare.



24.Dupa avizare si semnare, hotararile si/sau minutele aprobate de Senat se publica pe
site-ul oficial al Universitatii din Petrosani, in sectiunea speciala pusa la dispozitie de
Consiliul de administratie.
25.Extrasele proceselor-verbale ale sedintelor Senatului, hotararile si/sau minutele,
respectiv procesele-verbale ale Senatului, precum si inregistrarile audio ale sedintelor
acestuia se arhiveaza de catre Secretariatul Senatului. La incetarea mandatului
Senatului in functie, acestea se predau la arhiva Universitatii.
26.Hotararile, rezolutiile, declaratiile, mesaje si orice alte decizii adoptate de Senat pot fi
aduse la cunostinta mass-media de catre Presedintele Senatului sau de catre alte
persoane delegate de acesta. Orice alt membru al Senatului poate exprima numai
puncte de vedere personale.
B. Monitorizarea implementarii hotararilor Senatului UPET
1. Hotarérile Senatului sunt obligatorii pentru toate structurile executive ale Universitatii.
2. Hotarérile Senatului sunt transmise de céatre Secretariatul Senatului catre Rector si
toate structurile responsabile pentru implementarea acestora, prin Registratura
Universitatii din Petrosani.
Secretariatul Senatului realizeaza si actualizeaza arhivarea hotararilor Senatului.
4. Semestrial Comisiile de specialitate ale Senatului, cu sprijinul Consiliului de
administratie, elaboreaza si prezinta Senatului rapoarte asupra modului in care au fost
aduse la indeplinire hotararile Senatului.

C. Modalitati de reglare a neconformitatilor in implementarea hotararilor Senatului
universitar

w

1. Presedintele Senatului informeaza Senatul in legatura cu modul in care au fost
indeplinite acele hotarari ale Senatului pentru indeplinirea carora au fost stabilite
termene.

2. Comisiile de specialitate ale Senatului intocmesc rapoarte de monitorizare si control
care sunt prezentate in plenul Senatului. Acestea vor cuprinde aspecte legate de
implementarea hotararilor Senatului.

3. Presedintele Senatului poate sesiza Rectorului si Consiliului de Administratie
neconformitatile in implementarea hotararilor Senatului in vederea stabilirii de masuri
si aplicarii prevederilor legale.

Prezenta procedura a fost aprobata in sedinta Senatului prin Hotararea nr.113/25.10.2018 si
modificata prin Hotararea Senatului nr.33/27.03.2020.

Presedinte SENAT,
Conf.univ.dr.ing. Nicolae PATRASCOIU



ANEXA 1

Formular de depunere
documente spre aprobarea Senatului

Subsemnatul/a , in calitate
de , solicit discutarea si
aprobarea in Senatul Universitatii din Petrosani a cu titlul

Motivatia propunerii:

Am predat la Secretariatul Senatului suportul scris si electronic, in data de

Semnatura,

Am primit in data de

Secretariat Senat,
Soc. Lacatusu Camelia



ANEXA 2

Senatul Universitatii din Petrosani
Comisia

AVIZ
din /

cu privire la proiectul de

initiat de

in conformitate cu Regulamentul de organizare si functionare a Senatului Universitatii din
Petrosani, Comisia de specialitate

DECIDE: AVIZARE / NEAVIZAREA

Presedinte Comisiei




ANEXA 3

Propunere de amendament

Subsemnatul/a, , In calitate de
membru al Senatului Universitatii din Petrosani, cu privire la proiectul

propun urmatoarele amendamente:
a) (dupa caz) se adauga articolul/punctul/paragraful/alineatul.....
b) (dupa caz) se inlocuieste articolul/punctul/paragraful/alineatul....

c) (dupa caz) se completeaza articolul/punctul/paragraful/alineatul....
d) (dupa caz) se elimina articolul/punctul/paragraful/alineatul.....

Semnatura,

Nota: Formularul completat va fi predat in format electronic si printat la Secretariatul Senatului



